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[bookmark: _Toc173355409]LỜI CẢM ƠN
Lời cảm ơn các cá nhân và tổ chức liên quan đến báo cáo này.



{Sinh viên Ký tên}


[bookmark: _Toc173355410]CAM KẾT

Báo cáo thực tập này do chính tôi viết và không sao chép từ bất cứ bài viết của bất cứ tổ chức và cá nhân nào khác. 
This report has been written by me and has not received any previous academic credit at this or any other institution.



{Sinh viên Ký tên}


[bookmark: _Toc173355411]CÁC BIỂU MẪU ĐÁNH GIÁ, XÁC NHẬN CỦA DOANH NGHIỆP/ TỔ CHỨC VÀ GIẢNG VIÊN HƯỚNG DẪN
Chèn các biểu mẫu phù hợp (Trang 8-11) của Template này

Với hình thức Học kỳ thực tế:
· Biểu mẫu 1: Bản đánh giá và xác nhận của doanh nghiệp/tổ chức cho hình thức học kỳ thực tế
· Biểu mẫu 4: Bảng đánh giá kết quả học kỳ thực tế của GVHD

Với hình thức Thực tập tốt nghiệp:
· Biểu mẫu 2: Giấy xác nhận của doanh nghiệp/ tổ chức cho hình thức Thực tập tốt nghiệp với sản phẩm là Khóa luận tốt nghiệp
Biểu mẫu 3: Bảng đánh giá kết quả học kỳ thực tế của GVHD

[bookmark: _Toc173355412]MỤC LỤCUpdate mục lục tự động:
Chuột phải, chọn Update Field, Update Entire Table

LỜI CẢM ƠN	I
CAM KẾT	II
CÁC BIỂU MẪU ĐÁNH GIÁ, XÁC NHẬN CỦA DOANH NGHIỆP/ TỔ CHỨC VÀ GIẢNG VIÊN HƯỚNG DẪN	III
MỤC LỤC	IV
DANH MỤC CÁC BẢNG	VI
DANH MỤC CÁC HÌNH	VII
TÓM TẮT	VIII
MỞ ĐẦU	1
Chọn Heading 2 cho các mục cấp 2	1
Chọn Heading 3 cho các mục cấp 3	1
Chọn Heading 3 cho mục cấp này	1
Chọn Heading 2 cho các mục cấp 2	1
CHƯƠNG 1 NỘI DUNG CHƯƠNG MỘT	2
1.1 Lý thuyết thứ nhất	2
1.1.1 Nội dung tiểu mục cấp 3	2
1.1.2 Chọn Heading 3 cho các mục cấp 3	2
CHƯƠNG 2 NỘI DUNG CHƯƠNG HAI	3
2.1. Chọn Heading 2 cho các mục cấp 2	3
2.1.2. Chọn Heading 3 cho các mục cấp 3	3
2.1.3. Chọn Heading 3 cho mục cấp này	3
CHƯƠNG 3 NỘI DUNG CHƯƠNG BA	4
KẾT LUẬN	5
TÀI LIỆU THAM KHẢO	6
PHỤ LỤC	7
BIỂU MẪU 1: BẢN ĐÁNH GIÁ VÀ XÁC NHẬN CỦA DOANH NGHIỆP/TỔ CHỨC CHO HÌNH THỨC HỌC KỲ THỰC TẾ	8
BIỂU MẪU 2: VÍ DỤ VỀ GIẤY XÁC NHẬN CỦA DOANH NGHIỆP CHO HÌNH THỨC THỰC TẬP TỐT NGHIỆP VỚI SẢN PHẨM LÀ KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP	9
BIỂU MẪU 3 BẢNG ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ HỌC KỲ THỰC TẾ CỦA GVHD	10
BIỂU MẪU 4  BẢNG ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ KHOÁ LUẬN TỐT NGHIỆP CỦA GVHD	11



[bookmark: _Toc173355413]DANH MỤC CÁC BẢNG
Bảng 1: Tên bảng nêu ở đây, chọn Style Table Title	1
Bảng 2: Tên bảng nêu ở đây, chọn Style Table Title	2


- Update Mục lục Bảng:
Chuột phải, chọn Update Field, Update Entire Table.
- Trong văn bản, khi tạo Bảng mới, chọn Style “Table Title” để tên bảng được update lên trên danh mục các bảng (Xem ví dụ ở dưới bài viết)







[bookmark: _Toc173355414]DANH MỤC CÁC HÌNH
Hình 1: Hình minh họa 1	1
Hình 2: Biểu đồ ABCD	1
Hình 3: Biểu đồ EFG	2
Hình 4: Hình minh họa 2	3


- Update Mục lục các Hình:
Chuột phải, chọn Update Field, Update Entire Table.
- Trong văn bản, khi tạo Hình mới, chọn Style Firgure Title để tên hình được update lên trên Danh mục các hình (Xem ví dụ ở dưới)

2

[bookmark: _Toc173355415]TÓM TẮT
[bookmark: _Toc173355416]MỞ ĐẦU
[bookmark: _Toc173355417]Chọn Heading 2 cho các mục cấp 2
[bookmark: _Toc173355418]Chọn Heading 3 cho các mục cấp 3
Nội dung chính của đoạn văn để Style Normal. Tên chương để để Heading 1, giữa Chương xx và Tên chương, sử dụng Alt+Enter để xuống dòng. Tên mục cấp 2, chọn Heading 2. Tên mục cấp 3 chọn Heading 3

[image: ]
[bookmark: _Toc173354230]Hình 1: Hình minh họa 1 
[bookmark: _Toc173355419]Chọn Heading 3 cho mục cấp này
Đầu đề của bảng biểu ghi phía trên bảng. Chọn Style Table Title để format tên bảng, sau đó update ở trên Danh mục các bảng
[bookmark: _Toc172813385]Bảng 1: Tên bảng nêu ở đây, chọn Style Table Title
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Nguồn: Bộ Tài chính 1996 (Thông tin nguồn để ở dưới bảng)

[bookmark: _Toc173355420]Chọn Heading 2 cho các mục cấp 2
	Đầu đề đề hình vẽ ghi dưới hình. Chọn style Figure Title để format tên hình, sau đó update lại Danh mục các hình

[bookmark: _Toc173354231]Hình 2: Biểu đồ ABCD

[bookmark: _Toc173355421]CHƯƠNG 1
NỘI DUNG CHƯƠNG MỘT
[bookmark: _Toc173355422]1.1 Lý thuyết thứ nhất
[bookmark: _Toc173355423]1.1.1 Nội dung tiểu mục cấp 3
Nội dung thông thường của đoạn văn để Style Normal. Tên chương để để Heading 1, giữa Chương xx và Tên chương, sử dụng Alt+Enter để xuống dòng. Tên mục cấp 2, chọn Heading 2. Tên mục cấp 3 chọn Heading 3TRANG BÌA có in chữ nhũ (khổ 210x297 mm)

[bookmark: _Toc172813386]Bảng 2: Tên bảng nêu ở đây, chọn Style Table Title
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Nguồn: Bộ Tài chính 1996 (Thông tin nguồn để ở dưới bảng)
[bookmark: _Toc173355424]1.1.2 Chọn Heading 3 cho các mục cấp 3
	Đầu đề đề hình vẽ ghi dưới hình. Chọn style Figure Title để format tên hình, sau đó update lại Danh mục các hình

[bookmark: _Toc173354232]Hình 3: Biểu đồ EFG


[bookmark: _Toc173355425]CHƯƠNG 2
NỘI DUNG CHƯƠNG HAI
[bookmark: _Toc173355426]2.1. Chọn Heading 2 cho các mục cấp 2
[bookmark: _Toc173355427]2.1.2. Chọn Heading 3 cho các mục cấp 3
Nội dung chính của đoạn văn để Style Normal. Tên chương để để Heading 1, giữa Chương xx và Tên chương, sử dụng Alt+Enter để xuống dòng. Tên mục cấp 2, chọn Heading 2. Tên mục cấp 3 chọn Heading 3

[image: ]
[bookmark: _Toc173354233]Hình 4: Hình minh họa 2 
[bookmark: _Toc173355428]2.1.3. Chọn Heading 3 cho mục cấp này
Đầu đề của bảng biểu ghi phía trên bảng. Chọn Style Table Title để format tên bảng, sau đó update ở trên Danh mục các bảng



[bookmark: _Toc173355429]CHƯƠNG 3
NỘI DUNG CHƯƠNG BA


[bookmark: _Toc173355430]KẾT LUẬN


[bookmark: _Toc173355431]TÀI LIỆU THAM KHẢO
Sử dụng ENDNOTE để có thể quản lý danh mục tài liệu tham khảo cho chính xác. Sinh viên học các sử dụng ENDNOTE tại đây https://sdh.ueh.edu.vn/dao-tao-thac-si-24268/huong-dan-tao-trich-dan-danh-muc-tai-lieu-tham-khao-voi-phan-mem-endnote.html  

Cách thức trích dẫn và ghi danh mục tài liệu tham khảo theo Hệ thống APA là hệ thống trích theo tên tác giả và năm xuất bản. Theo hệ thống này thì họ (surname) của tác giả và năm xuất bản của tài liệu tham khảo sẽ được ghi trong phần bài viết của luận văn, luận án, bài báo,…). Mỗi thông tin được trích dẫn phải được ghi rõ nguồn trích dẫn chính xác và nhất quán trong toàn bài viết.
Tham khảo yêu cầu của Khoa. 


[bookmark: _Toc173355432]PHỤ LỤC


[bookmark: _Toc170724177][bookmark: _Toc173355433]BIỂU MẪU 1: BẢN ĐÁNH GIÁ VÀ XÁC NHẬN CỦA DOANH NGHIỆP/TỔ CHỨC CHO HÌNH THỨC HỌC KỲ THỰC TẾ
[bookmark: _Hlk151966025]BẢNG ĐÁNH GIÁ CỦA DOANH NGHIỆP/TỔ CHỨC

    Khoa Kinh doanh quốc tế - Marketing, Đại học Kinh tế TP.HCM chân thành cảm ơn quý  doanh nghiệp đã tiếp nhận sinh viên: 	_______Lớp: ____________Khóa:________________       
Đến thực tập tại doanh nghiệp trong thời gian từ: 	đến  	
Sinh viên được thực tập và làm việc tại bộ phận/phòng: ____________________
Tại công ty ________________________________________________
Thời gian làm việc trong tuần: _________ngày/tuần
Học kỳ thực tế là cơ hội giúp sinh viên tiếp cận môi trường làm việc thực tiễn, chuyên nghiệp tại doanh nghiệp/tổ chức. Chúng tôi kính đề nghị Ông/bà -  người phụ trách thực tập của sinh viên - đánh giá quá trình thực tập của sinh viên tại doanh nghiệp theo bảng tiêu chí dưới đây.
Xin vui lòng đánh giá quá trình thực tập của sinh viên tại Doanh nghiệp theo các tiêu chí sau (bằng cách khoanh tròn vào mức độ tương ứng):

	Tiêu chí đánh giá
	Chưa đạt
	Cần cải thiện
	Đạt yêu cầu
	Khá
	Tốt

	1. Kiến thức chuyên môn 
(nắm vững kiến thức và công cụ sử dụng trong lĩnh vực thực tập)
	1
	2
	3
	4
	5

	2. Kỹ năng nghề nghiệp cá nhân
(khả năng ra quyết định, khả năng lập kế hoạch và tổ chức công việc, quản lý thời gian hiệu quả, kỹ năng văn phòng…)
	1
	2
	3
	4
	5

	3. Kỹ năng làm việc nhóm
(thành viên tích cực hoặc lãnh đạo nhóm hiệu quả, giao tiếp tích cực, đóng góp tốt cho nhóm …)
	1
	2
	3
	4
	5

	4. Thái độ thực tập
(trung thực, tác phong chuyên nghiệp, thân thiện, ý thức kỷ luật, chủ động học hỏi, sáng tạo, yêu thích công việc…)
	2
	4
	6
	8
	10

	5. Mức độ hoàn thành nhiệm vụ
(thực hiện công việc đúng yêu cầu, đúng thời hạn, đảm bảo chất lượng công việc)
	1
	2
	3
	4
	5

	6. Hiệu quả đóng góp của khóa luận tốt nghiệp đối với công ty
(đề tài thú vị, cần thiết; thể hiện hiểu biết tốt về DN; giải pháp khả thi, thực tiễn; hiệu quả đóng góp cao)
	2
	4
	6
	8
	10



Trân trọng cảm ơn sự hỗ trợ của quý doanh nghiệp.
Xác nhận của Doanh nghiệp:
Họ tên người xác nhận:  	
Chức vụ: 	Email :  	
Ký tên và đóng dấu
[bookmark: _Toc170724178][bookmark: _Toc173355434]
BIỂU MẪU 2: VÍ DỤ VỀ GIẤY XÁC NHẬN CỦA DOANH NGHIỆP CHO HÌNH THỨC THỰC TẬP TỐT NGHIỆP VỚI SẢN PHẨM LÀ KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP
BẢN XÁC NHẬN CỦA DOANH NGHIỆP

   
Kính gửi: Khoa Kinh doanh quốc tế - Marketing, Đại học Kinh tế TP.HCM

Chúng tôi, [Tên công ty], có trụ sở tại: [Địa chỉ doanh nghiệp], điện thoại: [Số điện thoại], do ông/bà [Họ và tên] - [Chức vụ] làm đại diện theo pháp luật, xin xác nhận với quý đơn vị rằng 
Sinh viên: 							
Lớp: 				 Khóa:________________       
Đã thực tập tại doanh nghiệp trong thời gian từ: 			đến  			
Sinh viên được thực tập và làm việc tại bộ phận/phòng: ____________________ 	
Thời gian làm việc trong tuần: _________ngày/tuần

Xác nhận của Doanh nghiệp:
Họ tên người xác nhận:  			
Chức vụ: 			Email :  	
Ký tên và đóng dấu

[bookmark: _Toc170724179][bookmark: _Toc173355435]
BIỂU MẪU 3
BẢNG ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ HỌC KỲ THỰC TẾ CỦA GVHD

TÊN SINH VIÊN: __________________MSSV: ___________ LỚP: ________
ĐƠN VỊ THỰC TẬP:  ______________________________________________

	TIÊU CHÍ
	ĐIỂM TỐI DA
	GVHD CHẤM ĐIỂM

	PHẦN 1: NHẬT KÝ THỤC TẬP 
	10
	

	1. Nội dung (thông tin chi tiết, cụ thể, bám sát quá trình thực tập, bài học rút ra…)
	10
	

	
PHẦN 2: KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP
	50
	

	1. Nội dung 
(hiểu biết về doanh nghiệp tốt, nội dung mang tính thực tiễn cao, phù hợp với chương trính đào tạo, tính logic, tính đầy đủ, tính sáng tạo trong xác định vấn đề hoặc xây dựng giải pháp…)
	25
	

	2. Kỹ năng nghiên cứu độc lập 
(tìm kiếm tài liệu đầy đủ và phù hợp, phân tích/đánh giá thông tin, phương pháp nghiên cứu phù hợp, hoàn thành bám sát tiến độ kế hoạch…)
	5
	

	3. Kỹ năng giải quyết vấn đề 
(xác định vấn đề chính xác, xây dựng cơ sở đề xuất phù hợp với chuyên môn, xây dựng và chi tiết hóa bộ giải pháp mang tính thực tiễn và khả thi…)
	5
	

	4. Hình thức trình bày 
(văn phong rõ ràng, súc tích, không có lỗi ngữ pháp, văn phạm,trình bày theo đúng quy định….)
	5
	

	5. Thái độ, hành vi 
(chuyên nghiệp, trung thực, cầu tiến, quản trị thời gian, chủ động, tích cực…)
	10
	

	TỔNG ĐIỂM

	60
	


Họ & tên GVHD: 	
Chữ ký: 		Ngày:  	

[bookmark: _Toc170724180][bookmark: _Toc173355436]
BIỂU MẪU 4 
BẢNG ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ KHOÁ LUẬN TỐT NGHIỆP CỦA GVHD


TÊN SINH VIÊN: _______________MSSV: ___________ LỚP: ___________
ĐƠN VỊ THỰC TẬP:  _______________________________________

	TIÊU CHÍ
	ĐIỂM TỐI DA
	GVHD CHẤM ĐIỂM

	
KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP
	
	

	1. Nội dung 
(hiểu biết về doanh nghiệp tốt, nội dung mang tính thực tiễn cao, phù hợp với chương trính đào tạo, tính logic, tính đầy đủ, tính sáng tạo trong xác định vấn đề hoặc xây dựng giải pháp…)
	40
	

	2. Kỹ năng nghiên cứu độc lập 
(tìm kiếm tài liệu đầy đủ và phù hợp, phân tích/đánh giá thông tin, phương pháp nghiên cứu phù hợp, hoàn thành bám sát tiến độ kế hoạch…)
	20
	

	3. Kỹ năng giải quyết vấn đề 
(xác định vấn đề chính xác, xây dựng cơ sở đề xuất phù hợp với chuyên môn, xây dựng và chi tiết hóa bộ giải pháp mang tính thực tiễn và khả thi…)
	20
	

	4. Hình thức trình bày 
(văn phong rõ ràng, súc tích, không có lỗi ngữ pháp, văn phạm,trình bày theo đúng quy định….)
	10
	

	5. Thái độ, hành vi 
(chuyên nghiệp, trung thực, cầu tiến, quản trị thời gian, chủ động, tích cực…)
	10
	

	TỔNG ĐIỂM


	100
	



Họ & tên GVHD: 	

Chữ ký: 		Ngày:  	

Series 1	Category 1	Category 2	Category 3	Category 4	4.3	2.5	3.5	4.5	Series 2	Category 1	Category 2	Category 3	Category 4	2.4	4.4000000000000004	1.8	2.8	Series 3	Category 1	Category 2	Category 3	Category 4	2	2	3	5	



Series 1	Category 1	Category 2	Category 3	Category 4	4.3	2.5	3.5	4.5	Series 2	Category 1	Category 2	Category 3	Category 4	2.4	4.4000000000000004	1.8	2.8	Series 3	Category 1	Category 2	Category 3	Category 4	2	2	3	5	
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